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Yaz isleri
Yonetim Kurul . . Yiiksekokul | , . | Yiksekokulumuzileilgili kararlar yonetim Kisi veya kurumun hak kaybina
Yiiksek Yiiksek . Onemli kurulunda alinir. Bu karalarin gizliligine -
Kararlan Sekreteri . - ugramasi
riayet edilir.
Yiiksekokul Disaridan gelen yazilara zamaninda cevap Kisi veva kurumun hak kavbina
Yaz isleri Yiiksek | Yiiksek . Onemli yazihr, ge¢ kalindiginda kurum ici 31 veya kun y
Sekreteri o ugramasi
aksakliklara sebep olabilir.
Gelen Evrak - - Yiiksekokul Gelt?n evraklar Zamanlnda.ve‘ e.ks.llfsn bir Kisi veya kurumun hak kaybina
Diisiik Diisiik . Orta sekilde kayit altina alinir, ilgili birimlere -
Kayit Sekreteri N ugramasi
dagitim yapilir.
Tiim haber, duyuru ve formlarin web .
Web Sitesi Yiiksek Yiiksek Web Sayfa Orta sitesinde eksiksiz bir sekilde yaymlanarak Kisi veya kullumun hak kaybina
Sorumlusu - ugramasi
duyurulmasini saglamak




Tahakkuk Birimi

Maas islemlerinde veri girislerinin yanhs veya
zamaninda yapilmamasi nedeniyle maddi ve

Maddi kayip yasanmasi ve ¢alisan

Maas islemleri Yiiksek Yiiksek ilgili Memur Onemli | manevi hak kaybinin yasanmamasi acisindan . A
. o . personelin magduriyeti
veriler eksiksiz ve zamaninda peryodik olarak
kontrol edilmelidir.
SGK’na elektronik ortamda gonderilen Kamu zarari ve calisan personelin
SGK Kesenekleri| Yiiksek Yiiksek Tlgili Memur Onemli keseneklerin dogru, eksiksiz ve zamaninda . ¢ .S . P
v . . e magduriyeti
gonderilmelidir.
. . . S . . EK ders ve mesai iicretlerinin zamaninda .. .
Ek ders ve Mesai | Yiiksek Yiiksek Ilgili Memur Onemli . e 1. Kisinin hak kaybina ugramasi
hazirlanmasi ve kontrol edilmelidir.
Ogrenci Isleri
Ogrenci ozliik isleri ve 6grenci 6grenim is ve
Ogrenci Isleri Yiiksek Yiiksek flgili Memur Onemli 1§lfzmle1:1 }lsulune uygun yapllmah‘ve takip |Ogrenci magduriyeti, zaman kayb, adli
edilmelidir. ve zamaninda peryodik olarak sorumluluklar
kontrol edilmelidir.
Ogrenci SGK . . Ogrenci SGK giris-cikisl Kisi k hak k
Ogrenci SG Yiiksek Yiiksek flgili Memur Onemli Ogrenci SGK giris-cikislarin zamaninda isi veya kurumun hak kaybina

girisleri

sisteme girilmeli ve kontrol edilmelidir.

ugramasi




